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CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS CONTABEIS

Pelo presente Contrato de Prestacdo de Servigos Profissionais que entre si
celebram AGENCIACONTABIL CONSULTORIA CONTABIL LTDA, com sede no
SRTVS Quadra 701 Bloco 2, Sala 417 - Centro Empresarial Assis
Chateaubriand— Asa Sul - Brasilia/DF, CEP 70340-906, inscrita no CNPJ/MF
sob o numero 10.425.898/0001-01, representada neste ato pela Sécia
Administradora, KAREN BATISTA DE SOUSA, brasileira, solteira, contabilista,
inscrito no CRC/DF sob o n° e CPF/MF n. °© 725.709.621-04 denominada neste
ato simplesmente CONTRATADA e APAM - ASSOCIACAO DE PAIS ALUNOS
E MESTRES DO COLEGIO MILITAR DOM PEDRO |l, CNPJ/MF
05.509.077/0001-05, com sede no SAIS A/E 03 QD 04 LOTE 05 - Brasilia - DF -
CEP 70602-900, representada neste ato pelo seu Presidente e pelo 1° Tesoureiro
abaixo-assinados, denominada neste ato simplesmente CONTRATANTE,
celebram, mediante as clausulas e condigbées seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — A Contratante neste ato, contrata os servigos profissionais da
contratada nas seguintes areas:

1) DEPARTAMENTO PESSOAL

Elaboracio de folha de pagamento dos 233 funcionarios/estagiarios (mensal):
1.1-Contrato de experiéncia;

1.2-Comunicacao de admissédo, demissao ;

1.3-Folha de pagamento disponivel por email;

1.4-Contracheques impressos em grafica e microsserrilhados;

1.5-Contracheques disponibilizados em email dos colaboradores;
1.6-FGTS;
1.7-INSS;
1.8-Rescisoes Trabalhistas;
1.9-Recibo de Férias;
1.10-Carta de apresentagao de empregados;
1.11-Seguro desemprego;
~ 1.12-Recibo de responsabilidade salario familia;
1.13-Recibo de vale transporte;
1.14-Guia Sindical Patronal e Empregado;

1.15-Comprovante de Rendimentos (empregado e empregador);

1.16-Homologacao de rescisdes trabalhistas em entidades sindicais com procuragao do .
gestor responsavel, (')V
1.17-Envio de arquivo para remessa direta ao Banco de folha de pagamento;

1.18 - Controle do E-SOCIAL,;

1.19 - Acompanhamento do Calculo do RAT/FAT;

1.20 - Sistema E-social com acesso na APAM.

2)ESCRITURACAO CONTABIL DAS CONTAS DO COLEGIO E DO PROPONENTE
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2.1-Classificacdo da contabilidade de acordo com normas e principios contabeis vigentes
e de acordo com o plano de contas e plano de trabalho proposto pela empresa;
2.2-Emissao de balancetes;

2.3-Elaboracéo de Balango anual e Demonstracdo de Resultado;

2.4-Elaboracao de Livro Diario (anual/mensal);

2.5-Elaboracao de livro razao (anual/mensal);

2.6-Assessoria contabil pertinentes a legislacao;

2.7-Assessoria ao departamento financeiro da Entidade para implementagdo de novo
plano de contas;

2.8-Implantacéo do sistema para acesso a relatérios financeiros de conta bancaria;

CLAUSULA SEGUNDA - A contratante se compromete a utilizar e atualizar
mensalmente o software de gestéo financeira, disponibilizada pela contratada, e preparar
mensalmente toda documentacio fiscal-contabil, que devera ser entregue a contratada
impreterivelmente no 5° dia util de cada més subsequente, a fim de que esta possa
executar seus servicos em conformidade com o citado neste instrumento.

A contratante se compromete, ainda, preparar mensalmente e entregar até o dia 20 de
cada més, toda informacéo (faltas, horas extras e atestados, bem como contratagées) e
alteragdes necessarias para confecgéo da folha de pagamento.

CLAUSULA TERCEIRA - A Contratada se compromete a entregar mensalmente, no
prazo de até 25 (vinte e cinco) dias apds o recebimento da documentagédo fiscal-
contabil, os Balancetes de Verificagdo acompanhados de toda documentagéo que fora
recebida. A Contratada assume inteira responsabilidade pelos servicos técnicos
realizados, assim, como pelas orientagdes que prestar.

A Contratada se compromete a entregar no prazo de 05 dias Uteis, apds o recebimento
das informacdes e alteragoées da folha, todos os relatérios da Folha de Pagamento ao
departamento pessoal da Contratante, desde que as informacdes prestadas n&o sofram
alteracdes. Fica autorizado pela CONTRATANTE o envio de Notas Explicativas, quando
necessarios, de modo a ndo comprometer a publicacdo dos Balancetes.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O descumprimento dos prazos, por motivos nao justificados,
estipulados pela contratante segundo a clausula terceira, a contratada fica sujeita a multa
prevista na clausula décima primeira do contrato além de suspensédo dos pagamentos
sem encargos a contratante até que a entrega da documentagéo geral-contabil.

PARAGRAFO SEGUNDO: No caso da falta de algum documento fiscal-contabil ou
pendéncia por parte da Contratante, o prazo para entrega do Balancete sera suspenso e
voltara a ser contado apés as pendéncias serem sanadas.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA se compromete a fechar todos os
documentos dos itens 2.2, 2.3, 2.4, 2.5 do més de dezembro até 25 (vinte e cinco) dias
apo6s o recebimento da documentagao.
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CLAUSULA QUARTA - As orientacdes prestadas pela Contratada deverdo ser
rigorosamente seguidas pela Contratante, eximindo-se a primeira das consequéncias da
néo observancia do seu cumprimento.

CLAUSULA QUINTA — As multas decorrentes da entrega fora do prazo legal, para
pagamento, ou que forem decorrentes da ndo execucdo dos servicos por parte da
Contratada, serdo de responsabilidade da mesma.

CLAUSULA SEXTA - A Contratante pagara a Contratada pelos servicos prestados, os
honorarios mensais de R$ 10.000,00 (Dez mil reais) bruto, com vencimento no dia 05
(cinco) do més em curso.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os valores gastos com materiais na execucédo de servicos,
tais como, livros, carimbos, pastas de arquivos, pen-drives, etc. correrédo por conta da
Contratante. No caso do pagamento ser efetuado pela Contratada, esta sera
reembolsada pela primeira, mediante apresentacdo dos comprovantes.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os honorarios seréo reajustados em conformidade com a
data do reajuste do salario minimo, bem como utilizando o mesmo indice de reajuste, ou
quando houver aumento consideravel dos servicos contratados.

CLAUSULA SETIMA — No més de dezembro de cada ano sera cobrado o equivalente a
01 (um) honorario mensal, a ser pago até o dia 10 daquele més por conta de
Encerramento do Balango Patrimonial, preenchimento da RAIS, elaboracdo das 12 e 22
parcelas do 13° salario, Declaragao de Imposto de Renda Pessoa Juridica e entre outros.

CLAUSULA OITAVA — No caso de atraso no pagamento dos honorarios, incidira multa
de 2% ao més. Persistindo o atraso, por periodo de 03 (trés) meses, o contratado,
podera suspender os servicos até sua regularizacdo, eximindo-se de qualquer
responsabilidade pelos danos causados, no periodo da paralisagao.

CLAUSULA NONA - Este instrumento é feito por tempo determinado, iniciando-se em
01/01/2019 e sendo encerrando em 30/06/2022, podendo ser rescindido em qualquer
época, por qualquer uma das partes, mediante Aviso Prévio de 90 (noventa) dias, por
escrito e apresentadas as razdes da decisdo. O ndo cumprimento deste aviso por escrito,
implicara em multa resciséria de 03 (trés) honorarios contabeis.

PARAGRAFO UNICO — Os documentos e Livros Contabeis no caso de transferéncia de
servico por qualquer motivo, sé serdo entregues a outro profissional da contabilidade,
apo6s este cumprir as formahdades do Termo de Transferéncia de Responsabilidade
Técnica, de que os artigos 7° do Cédigo de Etica do Contabilista c/c artigo 24 inciso XXI})
do Estatuto dos Conselhos de Contabilidade, Resolugao CFC 825/98. ‘{

CLAUSULA DECIMA — Todos os servicos extraordinarios que forem necessarios ou
solicitados pela Contratante (tais como alteragées contratuais, certiddo negativa de
débitos e outros), serdo cobrados a parte, com pregos previamente convencionados.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — A infracdo de qualquer clausula ou condi¢ées do
presente contrato, por qualquer uma das partes, implicara ao infrator multa no valor de
um honorario, cabendo ao infrator ainda arcar com os honorarios de advogado da parte
contraria, na base de 20% (vinte por cento) sobre o valor atribuido a causa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — Os casos omissos serdo resolvidos de comum
acordo, porém, prevalecendo a discoérdia, sera competente o Foro da Comarca de

Brasilia — DF.

E, por estarem de comum acordo assinam o presente instrumento em duas vias de igual
teor e forma perante as testemunhas abaixo.

Brasilia/DF, 01 de dezembro de 2018.

CONTRATANTE - APAM - ASSOCIAﬁO DE PAIS ALUNOS E MESTRES DO CMDP I
MARCIO SANTOS DA SILVA
PRESIDENTE DA APAM
CPF/MF N°619.591.461-49

7 T /
/ ¢/ CONTRATANTE
WERNES BLAU TAVARES
1° TESOUREIRO DA APAM/CMDPII

Podide. oo I e
CONTRATADA - AGENCIA CONTABIL CONSULTORIA CONTABIL LTDA

REPRESENTADA POR - KAREN BATISTA DA SILVA
CRC-DF N° 025.243/0-3

Testemunhas:

oty

mar Camelo dos Santos
CP .1 585.020.841-00 CPF.:
RG:10.291 CBMDF RG.:
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